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АДМИНИСТРАЦИЯ

ИВАНТЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 31.10.2014 г.№ 890
 

с. Ивантеевка

Об утверждении административного регламента

предоставления отделом экономики администрации Ивантеевского

муниципального района муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на организацию розничного рынка» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года №1993 «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде», во исполнение постановления  Правительства Саратовской области от 17 июля 2007 года № 268-П «О разработке административных регламентов», руководствуясь Уставом Ивантеевского муниципального района, администрация Ивантеевского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 


1. Признать утратившим силу Постановление от 09.06.2012г. №414 «Об утверждении административного регламента предоставления отделом экономики администрации Ивантеевского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на организацию розничного рынка».
2. Утвердить административный регламент предоставления отделом экономики администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги «Выдача  разрешения на организацию розничного рынка» (прилагается).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 1- ого заместителя главы администрации Ивантеевского муниципального района В.А.Болмосова
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня  его подписания.

Глава  администрации 

Ивантеевского

муниципального района                                                         С.К. Никифоров
Приложение №1
 к постановлению №890  

от 31.10.2014г.
Административный регламент администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения «На право организации розничного рынка» 

I. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении отделом экономики администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области  (далее – Орган)
муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия Органа с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2 Получателем муниципальной услуги является юридическое лицо, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которому принадлежит объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка,  либо его уполномоченные представители  (далее – заявители).                                                              
1.3 Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги:

а) Место нахождения Органа: отдел экономики администрации Ивантеевского муниципального района  расположен в здании администрации Ивантеевского муниципального района,  по адресу: с. Ивантеевка ул. Советская, 14, Отдел экономики. Приём осуществляется с 8.00 часов до 16.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00 часов) в рабочие дни.

Информация о месте нахождения и графике работы Органа может быть получена по телефону 8 (84579) 5-16-48 и на информационном стенде в отделе экономики администрации Ивантеевского муниципального района.
Адрес электронной почты Органа: iva_omo@mail.ru.

б) Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления  услуги осуществляется при личном обращении в Орган, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Органа, по факсу 8 (84579) 5-16-36, по электронной почте iva_omo@mail.ru.
в)Размещение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги проводиться на информационном стенде в Органе, на официальном сайте Органа, на Едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг)
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на право организации розничного рынка 
2.2 Наименование Органа: Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом экономики администрации Ивантеевского муниципального района (Орган) непосредственно, либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в соответствии с заключенным в установленном порядке соглашением о взаимодействии.
2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-выдача разрешения на право организации розничного рынка;

-отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка 
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги: 

-максимальный срок принятия решения о предоставлении (отказе) муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении услуги.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 30 рабочих дней.

2.5 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный Закон от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс РФ».

-постановление Правительства Саратовской области от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) Заявителем представляются в Орган следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальные услуги:

- заявление, написанное в произвольной форме с указанием:

полного и (в случае, если имеется) сокращенного наименования, в том числе фирменного наименования, и организационно – правовой формы юридического лица, места его нахождения, места расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;
государственного регистрационного номера записи о создании юридического лица и данных документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационного номера налогоплательщика и данных документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

типа рынка, который предполагается организовать;

- копии учредительных документов, удостоверенные нотариально;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

- удостоверенная  копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Документы, указанные в дефисах 3,4 п.2.6  регламента, запрашиваются в органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, в случае, если такие документы не были представлены заявителем самостоятельно.
б) Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, которые могут быть представлены заявителем самостоятельно: 
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

- копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
- копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
2.6.1 По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, по его мнению, имеют значение при рассмотрении вопроса о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, в том числе копию технического (кадастрового) паспорта на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка.
Запрещается требовать от заявителя представления иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом.

Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.

2.7 Основания для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для получения муниципальной услуги, отсутствуют.
2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения:

-обратившееся лицо не соответствует статусу заявителя;

- заявление о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка подано с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона от 30 декабря 2006 г.  №271 – ФЗ, а также подача документа содержащего недостоверные сведения;

-отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с планом, организации розничных  рынков;

-несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а так же типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

2.9 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10 Время ожидания в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.11 Место ожидания должно быть оборудовано стульями и столом для возможности оформления документов. У входа в кабинет должен быть расположен информационный материал, указывающий на режим работы Органа.

2.12 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
а) Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 10 минут.
б) Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:
-лично в часы приема;
-по телефону в соответствии с режимом работы Органа;
-в письменном виде почтовым отправлением в адрес Органа;
-через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
2.14 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) Количество взаимодействий заявителя со специалистами Органа: 

-заявитель обращается за услугой однократно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-прием, регистрацию и проверку заявления и предусмотренных регламентом документов;

-принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- подготовка и принятие постановления администрации муниципального района о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
- подготовка и направление уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему, регистрации и проверки заявления и документов к нему является обращение заявителя.

Прием заявителя и регистрация документов осуществляется по адресу:413950, Саратовская область, Ивантеевский район, с.Ивантеевка, у. Советская,14 
Документы подаются:
- лично ответственному за регистрацию документов, управляющей делами администрации ;

- почтовым отправлением на главы администрации;

- через Единый портал.

Прием и регистрация документов осуществляется в день их поступления специалистом, ответственным за прием документов, поступающих на имя главы администрации, с последующей передачей документов 1- ому заместителю главы администрации. Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении, поступает в Орган на исполнение.

Специалист Органа проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, оформляет и направляет (выдает) в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов, заявителю (представителю заявителя) уведомление о приеме заявления и документов к рассмотрению.

При отсутствии документов, предусмотренных дефисами 3, 4 п. 2.6 регламента, специалист осуществляет подготовку соответствующего межведомственного запроса.

В случае поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документов, предусмотренных дефисами 3, 4 п. 2.6 регламента, а также при отсутствии документов, предусмотренных дефисом 2 п. 2.6 регламента, специалист предлагает заявителю в течение двух рабочих дней представить указанные документы.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет девять дней.
3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры по принятию решения по заявлению является направление заявителю уведомления о принятии заявления и документов к нему.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка специалист Органа готовит проект соответствующего постановления администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Органа готовит проект постановления администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.
3.4. Основанием для оформления и направления уведомления о принятом решении является подписанное главой администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

Уведомление оформляется и направляется в срок не позднее одного дня, следующего за днем принятия соответствующего решения в соответствии с формой, утвержденной постановлением правительства Саратовской области от 2 мая 2007 г. N 195-П "Об отдельных вопросах организации розничных рынков на территории Саратовской области".

3.5. Основанием для оформления и выдачи разрешения на право организации розничного рынка  является направление соответствующего уведомления.

Разрешение на право организации розничного рынка оформляется специалистом Органа в соответствии с формой, утвержденной постановлением правительства Саратовской области от 2 мая 2007 г. N 195-П "Об отдельных вопросах организации розничных рынков на территории Саратовской области", и подписывается главой администрации.

Оформленное  разрешение на право организации розничного рынка регистрируется в журнале регистрации и выдачи разрешений на право организации розничного рынка с присвоением регистрационного номера и выдается заявителю (представителю заявителя) под роспись

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет три календарных дня с момента издания соответствующего постановления администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

3.6 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к регламенту.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет 1-й заместитель главы администрации муниципального района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.
4.3 Периодичность осуществления текущего контроля: по мере обращения заявителей.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.5. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
1. Настоящие Правила определяют процедуру подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) должностных лиц и муниципальных служащих администрации Ивантеевского муниципального района при предоставлении муниципальных услуг (далее - жалобы).
Действие настоящих Правил распространяется на жалобы, поданные с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2. Жалоба подается в администрацию Ивантеевского муниципального района, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
3. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется отделом делопроизводства администрации Ивантеевского муниципального района.
Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем на адрес электронной почты администрации Ивантеевского муниципального района iva_omo@rambler.ru, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 4 настоящих Правил, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
8. Жалоба рассматривается администрацией Ивантеевского муниципального района.
9. В случае если в компетенцию администрации Ивантеевского муниципального района не входит принятие решения по жалобе, поданной заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация Ивантеевского муниципального района направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
10. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
ж) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
11. С целью рассмотрения жалоб в администрации Ивантеевского муниципального района создается рабочая группа, состав и порядок работы которой определяются постановлением администрации Ивантеевского муниципального района. Рабочая группа обеспечивает:
а) рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящих Правил;
б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 9 настоящих Правил.
12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления рабочая группа организует незамедлительное направление соответствующих материалов в органы прокуратуры.
13. Администрация Ивантеевского муниципального района, обеспечивает:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации Ивантеевского муниципального района посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района , в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в установленном порядке;
в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации Ивантеевского муниципального района, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

14. Жалоба, поступившая в администрацию Ивантеевского муниципального района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа должностного лица либо муниципального служащего администрации Ивантеевского муниципального района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрацией Ивантеевского муниципального района принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 
При удовлетворении жалобы администрация Ивантеевского муниципального района принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице или муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Ивантеевского муниципального района.

19. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

20. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (муниципального служащего) администрации Ивантеевского муниципального района, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Верно: Управляющая делами

администрации Ивантеевского 

муниципального района                                                            А.М. Грачева
Приложение № 1 

к административному регламенту
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последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по   выдаче разрешения на право организации розничного рынка 
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