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АДМИНИСТРАЦИЯ

ИВАНТЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
                                          П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                   
От 12.12.2017г. №693


с. Ивантеевка

Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности органов местного

самоуправления Ивантеевского

муниципального района
В целях реализации в администрации Ивантеевского муниципального района Федерального закона от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", на основании Устава Ивантеевского муниципального района, администрация Ивантеевского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить порядок организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района (приложение 1).

2. Утвердить перечень информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, размещаемой в сети Интернет (приложение 2).

3. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения создания, сопровождения и пользования официальным сайтом администрации Ивантеевского муниципального района http://ivanteevka.sarmo.ru/ (приложение 3).
4. Утвердить структуру и содержание официального сайта администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области (приложение 4).
5. Отменить постановление от 24.02.2016 года №45 «Об утверждении положения об официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района», постановление от 21.09.2016 года №220 «Об утверждении порядка организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Ивантеевского муниципального района» и постановление от 06.06.2016г. №125 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Ивантеевского муниципального района».

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его подписания.

7. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Ивантеевского муниципального района Болмосова В.А.

Глава  Ивантеевского

муниципального района                                                         В.В. Басов

Приложение 1

к постановлению администрации
Ивантеевского муниципального района
Саратовской области
от 12.12.2017г. №693 

Порядок организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района
1. Общие положения

1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района (далее Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения реализации прав пользователей информацией на доступ к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района.

2. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района.
3. Действие настоящего Порядка не распространяется на:

3.1. порядок рассмотрения администрацией  Ивантеевского  муниципального района обращений граждан;

3.2. отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется администрацией  Ивантеевского  муниципального района;

3.3. порядок предоставления администрацией  Ивантеевского муниципального района в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий;

3.4. Отношения, связанные с предоставлением администрацией  Ивантеевского  муниципального района информации о деятельности администрации по запросам редакций средств массовой информации, в части, урегулированной законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

4. Доступ к информации о деятельности администрацией  Ивантеевского  муниципального района ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района

2.1. Доступ к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района обеспечивается следующими способами:

2.1.1. Обнародование (опубликование) администрацией Ивантеевского муниципального района информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2.1.2. Размещение администрацией Ивантеевского муниципального района информации о своей деятельности в сети Интернет;

2.1.3. Размещение администрацией Ивантеевского муниципального района информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией  Ивантеевского муниципального района;
2.1.4. Информационные стенды должны содержать: 

порядок работы администрации, подведомственных администрации юридических лиц, включая начало и окончание рабочего времени, порядок личного приема;

почтовый адрес администрации для направления письменных запросов информации, адрес электронной почты и адрес Сайта администрации в сети Интернет;

сроки рассмотрения запросов информации о деятельности администрации;

основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности администрации;

условия, при которых за предоставление информации о деятельности администрации может взиматься плата.

иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

2.1.5. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района через библиотечные и архивные фонды;

2.1.6. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Ивантеевского муниципального района;

2.1.7. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района;

2.1.8. Информирование пользователей информацией о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района через электронные средства массовой информации (теле- и радиовещание).

3. Права и обязанности должностных лиц ответственных за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района
1. Должностные лица ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации вправе:

уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности администрации;

отказать в предоставлении информации случаях, предусмотренных Федеральным законом № 8-ФЗ.

7. Должностные лица ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации обязаны:

при общении с пользователем информацией относиться к нему корректно и внимательно, не унижая его чести и достоинства;

при информировании по справочным телефонам администрации,  должностное лицо, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения администрации, предложить пользователю информации представиться и изложить суть вопроса;

принять все необходимые меры для полного ответа на поставленные пользователем информации вопросы в установленном порядке, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации в соответствии с направлениями деятельности администрации, входящими в их компетенцию.

8. Решения и действия (бездействие) администрации, его должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности администрации, могут быть обжалованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу либо в суд.

Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности администрации, либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

9. Должностные лица администрации, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Обнародование (опубликование) администрацией Ивантеевского муниципального района информации о своей деятельности в средствах массовой информации

4.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

4.2. Официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов, обсуждение проектов муниципальных правовых актов по вопросом местного значения, доведение до сведения жителей Ивантеевского муниципального района официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Ивантеевского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации осуществляется в порядке, установленном Уставом Ивантеевского муниципального района, решениями Собрания депутатов Ивантеевского муниципального района и постановлениями администрации Ивантеевского муниципального района.

5. Размещение администрацией Ивантеевского муниципального района информации о своей деятельности в сети Интернет

5.1. Информация о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района о деятельности органов местного самоуправления Ивантеевского муниципального района.

5.2. При утверждении перечня информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, размещаемой в сети Интернет, определяются периодичность размещения информации и сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов.

5.3. Размещение информации на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и Положением об официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Ивантеевского муниципального района от 24.02.2016г. №45 «Об утверждении положения об официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района».
6. Размещение администрацией Ивантеевского муниципального района информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией Ивантеевского муниципального района

6.1. Для ознакомления с информацией о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района в помещении администрации Ивантеевского муниципального района, в которое имеется свободный доступ пользователей информацией, размещаются доски информации.

6.2. Для ознакомления с информацией о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района в здании администрации Ивантеевского муниципального района в месте, к которому имеется свободный доступ пользователей информацией, размещается информационный терминал.

6.3. Информация, размещаемая на информационном терминале, должна соответствовать перечню информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, размещаемой в сети Интернет.

7. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района через библиотечные и архивные фонды

7.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ивантеевского муниципального района.

8. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Ивантеевского муниципального района

8.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации Ивантеевского муниципального района обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Ивантеевского муниципального района, регламентирующими порядок их проведения.

8.2. При наличии технической возможности по решению администрации Ивантеевского муниципального района (должностных лиц) может обеспечиваться трансляция заседаний этих органов в сети Интернет.

9. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района

9.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию Ивантеевского муниципального района, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации муниципального района, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет управляющая делами администрации Ивантеевского муниципального района.

9.2. Рассмотрение запросов и предоставление информации по запросам осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и в соответствии с процедурой, определенной муниципальными правовыми актами, регламентирующими порядок делопроизводства в администрации Ивантеевского муниципального района.

10. Информирование пользователей о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района через электронные средства массовой информации (теле- и радиовещание)

10.1. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района и ее коллегиальных органов может осуществляться через выпуск теле- и радиопередач.

11. Ответственность за нарушение порядка предоставления информации

11.1. Ответственность за своевременное предоставление информации администрации Ивантеевского муниципального района соответствующей информации, её достоверность и полноту несут руководители органов администрации Ивантеевского муниципального района и должностные лица, уполномоченные на предоставление такой информации.

11.2. Ответственность за размещение информации в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Ивантеевского муниципального района, периодичность ее размещения и срок ее обновления несут администраторы, разместившие материалы на портале.
11.3. Руководители органов администрации Ивантеевского муниципального района, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

12. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района
12.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации осуществляется по следующим направлениям:

своевременное формирование и размещение информации о деятельности администрации на официальном сайте администрации в сети Интернет, а также в средствах массовой информации, в здании администрации;

предоставление достоверной, полной информации о деятельности администрации, не относящейся к ограниченному доступу, в том числе не составляющей государственную или иную охраняемую законом тайну;

соблюдение сроков предоставления информации о деятельности администрации;

соблюдение порядка ознакомления с информацией о деятельности администрации в помещениях, занимаемых структурными подразделениями администрации;

обновление информации о деятельности администрации.

12.1. Контроль за предоставлением органами администрации Ивантеевского муниципального района информации для размещения в сети Интернет согласно перечню информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района осуществляет первый заместитель главы администрации Ивантеевского муниципального района.

12.2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района осуществляет первый заместитель главы администрации Ивантеевского муниципального района.

Верно: Управляющая делами:                                            Грачева А.М.
Приложение 2
к постановлению администрации
Ивантеевского муниципального района
Саратовской области
От 12.12.2017г. №693     
Перечень
информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района http://ivanteevka.sarmo.ru/, размещаемой в сети Интернет

1. Общая информация об администрации Ивантеевского муниципального района, в том числе:

1.1. структура администрации Ивантеевского муниципального района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов органов администрации Ивантеевского муниципального района;

1.2. полномочия администрации Ивантеевского муниципального района, функции и задачи органов администрации Ивантеевского муниципального района, а также перечень законов и муниципальных правовых актов, определяющих эти полномочия, функции и задачи (по мере изменения);

1.3. перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

1.4. сведения о главе Ивантеевского муниципального района, заместителях главы администрации Ивантеевского муниципального района, руководителях органов администрации Ивантеевского муниципального района, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, по согласованию с указанными лицами - биографические данные, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) (по мере подготовки или изменения данных);

1.5. информация о мероприятиях, проводимых в администрации Ивантеевского муниципального района (заседания, совещания, встречи, пресс-конференции, семинары, брифинги, "круглые столы" и др.), иная информация о повседневной деятельности администрации Ивантеевского муниципального района (по мере поступления);

1.6. иная информация, подлежащая обязательному доведению администрацией Ивантеевского муниципального района до сведения пользователей информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ивантеевского муниципального района (по мере поступления).

2. Размещение адреса получения информации о правотворческой деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, в том числе:

2.1. муниципальные нормативные правовые акты, изданные администрацией Ивантеевского муниципального района, включая сведения о внесении в них изменений, отмене, признании их судом недействующими (не позднее десяти дней со дня издания);

2.2. информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (по мере поступления).

2.3. административные регламенты предоставления муниципальных услуг (по мере утверждения и изменения);

2.4. формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Ивантеевского муниципального района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами (по мере утверждения и изменения).

3. Информация о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, в том числе:

3.1. информация об участии администрации Ивантеевского муниципального района в целевых и иных программах;

3.2. информация об официальных визитах и рабочих поездках главы Ивантеевского муниципального района, заместителей главы администрации Ивантеевского муниципального района, а также официальных делегациях (по мере поступления);

3.3. информация о планах работы администрации Ивантеевского муниципального района (по мере возникновения и (или) по мере изменения);

3.4. информация о международном сотрудничестве администрации Ивантеевского муниципального района (по мере поступления);

3.5. тексты официальных выступлений и заявлений главы Ивантеевского муниципального района и заместителей главы администрации Ивантеевского муниципального района (не позднее трех дней с момента выступления);

3.6. информация о взаимодействии администрации Ивантеевского муниципального района с органами государственной власти Российской Федерации, Саратовской области, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе международными (по мере поступления);

3.7. информация о работе администрации Ивантеевского муниципального района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность (по мере изменения);

б) фамилии, имена и отчества должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера (по мере изменения);

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах (ежемесячно);

3.8. информация о результатах проверок, проведенных администрацией Ивантеевского муниципального района в пределах полномочий (ежеквартально);

3.9. информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией Ивантеевского муниципального района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации (по мере поступления).

4. Статистическая информация о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района, в том числе:

4.1. статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Ивантеевского муниципального района.

5. Информация о кадровом обеспечении администрации Ивантеевского муниципального района, в том числе:

5.1. порядок поступления граждан на муниципальную службу;

5.2. сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Ивантеевского муниципального района (по мере изменения);

5.3. квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы (по мере изменения);

5.4. условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы (в соответствии со сроками, установленными законодательством Российской Федерации о муниципальной службе);

5.5. номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Ивантеевского муниципального района (по мере изменения).

Верно: Управляющая делами:                                            Грачева А.М.
Приложение 3
к постановлению администрации
Ивантеевского муниципального района
Саратовской области
От 12.12.2017г. №693          
Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения создания, сопровождения и пользования официальным сайтом администрации Ивантеевского муниципального района http://ivanteevka.sarmo.ru/
1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом администрации Ивантеевского муниципального района http://ivanteevka.sarmo.ru/ в сети Интернет (далее - сайт) должны обеспечивать доступ пользователей информацией для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей информацией специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать хранение информации, размещенной на сайте, не менее 2 лет со дня ее первичного размещения.

5. Информация на сайте должна размещаться на русском языке.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.
6. Информация, размещаемая на Сайте:

а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией и информационным системам для получения, ознакомления и использования бесплатно и без ограничений;

б) должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информацией или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений, кроме случаев использования электронной приемной.

7. Суммарная длительность перерывов в работе Сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на Сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице Сайта не менее чем за сутки до начала работ.

В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к Сайту или к его отдельным страницам, на Сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

8. Текстовая информация размещается на Сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные постановления, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов размещаются на Сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей.

9. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования Сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на Сайте. Пользование информацией, размещенной на Сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Сайте;

б) предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на Сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

в) предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на Портале;

10. Навигационные средства Сайта должны соответствовать следующим требованиям:

а) пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта;

б) на каждой странице Сайта должна быть размещена явно обозначенная ссылка на главную страницу;

в) заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;

г) текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре Сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации;

д) вся размещенная на Сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы Сайта.

11. В целях защиты информации, размещенной на Сайте, должно быть обеспечено:

а) копирование размещенной на Сайте информации на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;

б) защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

12. Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

Верно: Управляющая делами:                                            Грачева А.М.
Приложение 4
к постановлению администрации
Ивантеевского муниципального района
Саратовской области
От 12.12.2017г. №693
Структура и содержание официального сайта администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области
1.Сайт является основным источником информации о деятельности администрации Ивантеевского муниципального района и содержит следующие основные разделы: 

	N п/п
	Содержание раздела
	Периодичность размещения
	Ответственные за содержание раздела и его информационное наполнение

	11.
	Главная
	Не реже одного раза в год
	Буланова А.А.

	22.
	Новости
	Ежедневно
	Буланова А.А.

	33.
	Администрация, в том числе:
- глава Ивантеевского муниципального района;

- действующая структура администрации;

- положение об администрации Ивантеевского муниципального района;

- отчеты об итогах социально-экономического развития;

- план работы;

- антикоррупционная деятельность (сведения о доходах, муниципальные правовые акты антикоррупционной направленности);
- тексты официальных выступлений и заявлений главы и заместителей главы администрации;

- резерв управленческих кадров;

- социально-экономический паспорт района (характеристика, структура, отраслевая специфика; предприятия района);

- обнародование итогов социально-экономического развития района;

- участие органа местного самоуправления в целевых и иных программах;

- работа по профилактике правонарушений;

- комиссия по делам несовершеннолетних;

- перечень информационных систем;

- защита населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- муниципальная собственность и земли;

- вакансии (сведения о вакантных должностях, порядок поступления граждан на муниципальную службу, контактная информация);

- сведения о задачах и функциях структурных подразделений администрации;
- средства массовой информации, учрежденные органом местного самоуправления;

- ЖКХ;
- антинаркотическая политика;

- опека несовершеннолетних граждан;

- опека совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными.
	Не реже, чем один раз в месяц 


	Буланова А.А.

Кузнецова Н.Е.

Кузнецова Н.Е.

Буланова А.А.

Маркова А.В.

Кузнецова Н.Е.

Буланова А.А.

Кузнецова Н.Е.

Егорова Е.А.

Буланова А.А.

Егорова Е.А.

Курова О.Ю.
Курова О.Ю.
Тарасов М.А.

Шехурдин С.И.

Рожнова Н.Г.

Кузнецова Н.Е.

Кузнецова Н.Е.

Буланова А.А.

Кузнецов В.Ю.
Курова О.Ю.
Выборнова О.Н.
Чуланова Н.Н.

	44.
	Представительный орган муниципального района – Ивантеевское Районное Собрание, в том числе:

- Председатель Районного Собрания;

- о порядке обжалования нормативно-правовых актов;

- депутатский корпус муниципального района;

- действующая структура;

- повестки заседаний;

- документы НПА;

- регламент работы;

- график приема граждан депутатами;

- проекты нормативных актов;

- реестр нормативных актов;

- сведения о доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

- план работы Районного Собрания;

- контакты.
	Не реже, чем один раз в месяц
	Андриянова Н.А.
(по согласованию)

	5.5.
	Сельские и муниципальные образования, входящие в состав муниципального района, в том числе:

- Бартеневское МО;

- Знаменское МО;

- Ивановское МО;

- Ивантеевское МО;

- Канаевское МО;

- Николаевское МО;

- Чернавское МО;

- Яблоново-Гайское МО;

- Раевское МО.
	Не реже, чем один раз в месяц
	Скипа Р.Е.

Уколова И.Н.

Шишкин А.А.

Андриянова Н.А.

Санталов А.В.

Демидов А.А.

Романова О.А.

Баннов Г.В.

Дорогобед Н.В.

(по согласованию)

	66.
	Официальный информационный бюллетень «Ветник Ивантеевского муниципального района»
	Не реже, чем один раз в месяц
	Андриянова Н.А.

(по согласованию)



	77.
	Информация о районе, в том числе:
- общая информация;

- история;

- СМИ поселения;

- фотогалерея;

- генеральный план;
	При изменении информации

	Буланова А.А.

	88.
	Противодействие терроризму и экстремизму
	При поступлении информации
	Шехурдин С.И.

	99.
	Градостроительство, в том числе:
- НПА;

- генеральный план;

- ПЗЗ;

- схема территориального планирования;

- местные нормативы градостроительных проектов;

- реестры выданных разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию жилых домов;

- информация для населения;

- программа комплексного развития.
	Не реже, чем один раз в месяц
	Кузнецов В.Ю.

	110.
	Формирование комфортной среды с.Ивантеевка, в том числе:
- новости;

- информация;

- дворовые территории;

- общественные территории;

- муниципальные программы;

- протоколы;

- фотоотчеты;

- благоустройство.
	Не реже, чем один раз в месяц
	Кузнецов В.Ю.

	111.
	НПА администрации, в том числе:
- проекты;

- регламенты государственных и муниципальных услуг;

- нормативно-правовые акты;

- документы, определяющие политику в отношении обработки персональных данных.
	В течение десяти рабочих дней со дня утверждения
	Грачева А.М.
Наджафова О.В.

	112.
	Административная комиссия, в том числе:
- график работ;

- состав комиссии;

- перечень должностных лиц;

- нормативно-правовые акты.
	Не реже, чем один раз в месяц
	Юрина Н.В.

	113.
	Закупки, в том числе:
- реестры заказов;

- избранное.
	Не реже, чем один раз в месяц
	Егорова Е.А.

	114.
	Вакансии, в том числе:
- сведения о вакантных должностях.
	При поступлении информации
	Кузнецова Н.Е.

	115.
	Электронные услуги
	При поступлении информации
	Наджафова О.В.

	116.
	Обращения граждан, в том числе:
- анонимное информирование о местах реализации наркотических средств;

- интернет-приемная;

- порядок и время приема;

- порядок обжалования;

- отчеты о рассмотрении обращений, поступивших в орган местного самоуправления Ивантеевского муниципального района.
	не реже, чем один раз в месяц
	Наджафова О.В.
Грачева А.М.

	117.
	Контакты администрации Ивантеевского муниципального района.
	При изменении информации
	Кузнецова Н.Е.

	118.
	Объявления
	При поступлении информации
	Буланова А.А.

	119.
	Бренд Ивантеевского района, туристический объект – Святой источник «Вавилов Дол».
	Не реже, чем один раз в год
	Буланова А.А.

	220.
	Здравоохранение 
	При поступлении информации
	Алексеев Д.Г.
(по согласованию)

	221.
	Образование
	При поступлении информации
	Козлова В.А.
(по согласованию)

	222.
	Физкультура и спорт
	При поступлении информации
	Исниязов А.Б.
Козлов Д.В.

(по согласованию)

	223.
	Культура
	При поступлении информации
	Пеканова В.В.
(по согласованию)

	224.
	Управление Пенсионного Фонда России
	При поступлении информации
	Бушмене С.М.
(по согласованию)

	225.
	Поздравления
	К значимым датам и праздникам
	Маркова А.В.


	226.
	Информация для юридических лиц и субъектов малого и среднего предпринимательства
	Не реже, чем один раз в год
	Егорова Е.А.

	227.
	Статистическая информация
	При поступлении информации
	Астраханцева О.В.
(по согласованию)

	228.
	Открытый бюджет
	Не реже, чем один раз в квартал
	Лебедихина В.И.
(по согласованию)

	229.
	Показатели эффективности
	Не реже, чем один раз в год
	Егорова Е.А.

	330.
	Центр социальной защиты
	При поступлении информации
	Черникова И.В.
(по согласованию)

	331.
	Охрана труда
	Не реже, чем один раз в месяц
	Шугурина Е.А.

	332.
	Схема территориального планирования
	Не реже, чем один раз в месяц
	Кузнецов В.Ю.

	333.
	Мониторинг цен на основные социально-значимые продукты питания в районе
	Не реже, чем один раз в месяц
	Егорова Е.А.

	334.
	Потребительский рынок
	Не реже, чем один раз в год
	Егорова Е.А

	335.
	Информация прокуратуры
	При поступлении информации
	Хвалин Д.В.
(по согласованию)

	336.
	Отделение полиции №1 в составе МО МВД РФ «Пугачевский»
	При поступлении информации
	Алешин А.А.
(по согласованию)

	337.
	ТП УФМС России по Саратовской области в Ивантеевском районе
	При поступлении информации
	Полижин И.В.
(по согласованию)

	338.
	Роспотребнадзор
	При поступлении информации
	Чаев В.А.
(по согласованию)

	339.
	Субсидии по ЖКУ
	Не реже, чем один раз в месяц
	Тарасова С.С.

	440.
	Дружина
	При поступлении информации
	Курова О.Ю.

	441.
	Безопасность Дорожного движения
	При поступлении информации
	Смирнов С.
(по согласованию)

	442.
	Многофункциональный центр «Мои Документы»
	При поступлении информации
	Сергеев С.Н.
(по согласованию)

	443.
	Страница инвестора
	Не реже, чем один раз в год
	Егорова Е.А.

	444.
	ОГИБДД МО МВД России «Пугачевский» Саратовской области сообщает
	При поступлении информации
	Смирнов С.
(по согласованию)

	445.
	ООО «Газпром Межрегионгаз Саратов»
	При поступлении информации
	Мартынова Г.А.
(по согласованию)

	446.
	О среднемесячной заработной плате работников муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий
	Не реже, чем один раз в год
	Егорова Е.А.

	447.
	Информационная поддержка деятельности СОНКО
	При поступлении информации
	Егорова Е.А.

	448.
	Бесплатная юридическая помощь
	Не реже, чем один раз в год
	Афанасьева И.В.

	449.
	Информация Фонда капитального ремонта
	Ежемесячно
	Кузнецов В.Ю.

	550.
	Дополнительные разделы
	При поступлении информации
	


2.Органы местного самоуправления наряду с информацией, указанной в части 1 настоящей статьи и относящейся к их деятельности, могут размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального законодательства.

Верно:

Управляющая делами администрации                                    А.М. Грачева
