Учетная политика для целей бюджетного учета
     Учетная политика для Администраций  муниципальных образований Ивантеевского муниципального района Саратовской области   разработана в соответствии с приказом  №5 от 19.07.2021 «Об утверждении Положения об учетной политики», во исполнение закона от 06.12.2011. № 402-ФЗ и приказа Минфина от01.12.2010 №157н.
Основные положения
 
1. Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов АС«Смета». 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия  осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России;
 
2. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете устанавливаются в соответствии графиком документооборота с приложением 5 к настоящей учетной политике.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
 
 
3. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
4. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.
 
 
6. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
– _и другие_.
Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
7. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
 
 
8. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка.
 
 
9. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов , разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
10. Учет отдельных видов имущества и обязательств
11. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
 12. Учреждение  учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, . 

13. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

 

14. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из восьми знаков.

 

 15. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудования;

· инвентарь производственный и хозяйственный;
 

16. Начисление амортизации осуществляется следующим образом, линейным методом – на объекты основных средств.

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

в) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

 

17. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
 

18. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию.  Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

19. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

Принятие на учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов,  осуществляется постоянно действующей комиссией, утвержденной приказом учреждения.  

Решение о передаче и выбытию основных средств и нематериальных активов, числящихся на балансе администрации муниципальных образований и находящихся в оперативном управлении, принимает собственник имущества. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном забалансовом счете  «Имущество, переданное в пользование, – не объект аренды». 
 20. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

. Установить срок полезного использования менее 1 года для:

- канцелярских наборов, дыроколов, степлеров, антистеплеров, датеров, самонаборных штампов, канцелярских ножей, точилок для карандашей, ножниц, лотков для бумаги, зажимов для бумаги и.т.д.

- предметы хозяйсвенно-бытового назначения (замки, грабли, лопаты и.т.п.)

 21. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.  Акты о списании материальных запасов, составленные комиссиями утверждаются главой муниципального образования.

     В составе прочих материальных запасов (расходных  материалов  для оргтехники) учитывать  -  дискеты,  картриджи,   кабели,   переходники   и   другие соответствующие товары. Списание  производится  на  основании акт списания материальных запасов (форма 0504230).
 

22. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

 
 
 
· 23. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявки, согласованной с директором учреждения. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

· перечисления на зарплатную  и корпоративную карту материально ответственного лица. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере100 000,00 (Ста тысяч ) руб, в соответствии с указанием Банка России. 

 Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 30 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 3-х рабочих дней. 

 

24. Нормы возмещения расходов, связанных со служебными командировками определяется Постановлениями Правительства и или иными нормативными документами. По распоряжению  директора оплата найма жилого помещения производиться по фактическим расходам. Расходы, превышающие размеры, установленные Постановлением Правительства на возмещение расходов связанные со служебными командировками,   возмещаются  за счет экономии средств, выделенных из местного бюджета на их содержание. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. В случае непредставления в установленный срок Авансовых отчетов о расходовании подотчетных сумм или не возврата  в кассу остатков неиспользованных авансов производится удержание этой задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы, с соблюдением требований действующего законодательства. 

25.  Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 30 календарных дней с момента получения;
Доверенности выдаются штатным сотрудникам.

 
26. Расчеты с поставщиками и подрядчиками, учитываются на аналитических счетах  счета 0 302 00 000  "Расчеты с поставщиками и подрядчиками".  

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в разрезе направлений расходов, поставщиков, договоров, обязательств (счетов, счетов-фактур) в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчикам. 

Инвентаризация расчетов с организациями и учреждениями проводится один раз в год.
Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.
  Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 
других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
 
27. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию приложение 6.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа учреждения, согласованная с учредителем. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
– по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
 Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
 Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
 
28.Учреждение   все расходы производит в соответствии с утвержденной  бюджетной сметой и в пределах установленных норм. 
Отражения результатов финансовой деятельности учреждения производится по методу начисления на счетах:

Доходов   – 1 401 10 100;  1.401.40 000.
Расходов – 1 401 20 200.

Средства, полученные от реализации активов( основных средств, неиспользуемого имущества, от утилизации отходов выбытия нефинансовых активов зачисляются в доход соответствующего бюджета полностью.


Возврат на счета бюджета депонированной заработной платы, неиспользованных авансов, удержанных сумм и пр. отражается в учете как восстановление кассовых расходов.

В составе расходов будущих периодов на счете КБК  1.401.50.000; «Расходы будущих периодов», 1.401.60.000  «Резерв предстоящих расходов» отражаются расходы по:
· страхованию имущества, гражданской ответственности;
· приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов, если срок договора в одном отчетном периоде, то расходы учитываются на счете 1.401.20.000. «Расходы текущего финансового года»
·  отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается приказом директора. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора.
Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 3;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
– резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
 
29.Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах 
лимитов бюджетных обязательств.
30. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом директора.
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. №157н и  Методическими указаниями по инвентаризации  имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. N 49.

Инвентаризация имущества проводиться раз в 3 года,  инвентаризацию финансовых активов и обязательств  проводиться ежегодно перед составлением годового отчета, на основании приказа директора.

        Выявления при инвентаризации и других проверках расхождений фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

31. Внутренний финансовый контроль в учреждении  осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
--директор
– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
  Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
 В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».
Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе АС «СМЕТА»_. Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.
Изменение учетной политики может производиться при следующих условиях:

1) при изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

2)  разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

3) при  существенном изменении условий деятельности учреждения.

В целях обеспечения сопоставимости бухгалтерской (финансовой) отчетности за ряд лет изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

