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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение об Управлении образованием администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области (далее – Положение) разработано в соответствии с законодательными актами Российской Федерации, Саратовской области, Законом РФ «Об образовании», нормативными актами администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

1.2.   Настоящее Положение регулирует деятельность Управления образованием администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области  (далее –  Управление).

1.3. Управление  в своей деятельности основывается на принципах:

-гуманистического характера образования, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, свободного развития личности. Воспитания гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

- единства культурного федерального и образовательного пространства;

- светского характера образования в образовательных учреждениях;

- демократизации, многоукладности и вариативности;

-дифференциации и мобильности образования.
1.4. В ведомственном подчинении Управления находятся муниципальные образовательные учреждения следующих типов:

- дошкольные;

- общеобразовательные (начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования);

- учреждения дополнительного образования детей;
  - Муниципальное  учреждение «Методический центр управления образованием  администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области»

  - Муниципальное  учреждение «Хозяйственно-эксплуатационный отдел управления  образованием администрации Ивантеевского  муниципального района Саратовской области»

  - Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия, обслуживающая муниципальные образовательные учреждения Ивантеевского муниципального района Саратовской области».
1.5.       Учредителем Управления является администрация Ивантеевского муниципального района Саратовской области (далее – администрация).
1.6.       Управление является структурным подразделением администрации и в пределах своих компетенций осуществляет управление деятельностью подведомственных учреждений района,  назначает и увольняет его руководителей.
1.7.       Управление реорганизуется и ликвидируется главой администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.  
1.8.       Управление наделяется правами юридического лица, в соответствии с настоящим Положением имеет самостоятельный баланс, печать с изображением герба Российской Федерации, своим наименованием и наименованием учредителя, соответствующие штампы, бланки и другие реквизиты, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

1.9. Управление является правопреемником Отдела образования администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.
1.10.       Наименование юридического лица.
Полное: Управление образованием админист​рации Ивантеевского муниципального района Саратовской области
Сокращенное: УО Ивантеевского района

1.11.     Юридический адрес: 413950, Саратовская область, Ивантеевский район, с. Ивантеевка, ул. Советская д. 20.

1.12. Фактический адрес: 413950, Саратовская область, Ивантеевский район, с. Ивантеевка, ул. Советская д. 20.

1.13.   Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области. 
1.14. Управление осуществляет свою деятельность в непосредственном взаимодействии с другими отделами администрации района, муниципальными службами, общественными организациями по вопросам образования и воспитания, социальной защиты детей и работников образования, оздоровления детей, организации летнего отдыха, охраны труда, организации досуга и питания обучающихся, воспитанников, профилактики правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних и др.
 1.15.       Управление самостоятельно решает вопросы, входящие в его компетенцию, осуществляет  руководство и координацию дея​тельности муниципальной системы образования Ивантеевского района. 
 1.16.        Приказы Управления, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми подведомственными муниципальными  учреждениями Ивантеевского муниципального района.
1.17.       Структура Управления  определяется начальником Управления и утверждается главой администрации Ивантеевского муниципального района в пределах бюджетного финансового обеспечения деятельности Управления. Начальник Управления по согласованию с главой администрации Ивантеевского муниципального района может производить изменения в структуре Управления.
1.18.       В Управлении ведется учет военнообязанных работников.

1.19.       Муниципальное имущество закрепляется за Управлением образованием на праве оперативного управления.

1.20.       Земельные участки закрепляются за Управлением образованием в постоянное (бессрочное) пользование. 

1.21.       Полномочия Управления не могут выходить за пределы полномочий главы администрации Ивантеевского муниципального района, установленные Уставом  Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

1.22. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Российской Федерации "Об образовании", другими федеральными законами, указами Президента РФ, нормативными правовыми актами Федеральных органов исполнительной власти, законом Саратовской области «Об образовании», и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, Уставом Ивантеевского муниципального района Саратовской области, нормативными правовыми актами  Ивантеевского районного собрания  и нормативными правовыми актами Главы администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, а также настоящем Положением.

2. ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ
 Основными задачами Управления являются:

2.1. Обеспечение конституционных прав граждан Ивантеевского муниципального района Саратовской области на образование.

2.3. Выработка целей развития районной системы образования  с учетом образовательных потребностей и наличия ресурсов.

2.4. Организация системы социальной, психолого-педагогической поддержки детства. Защита прав и свобод детей, педагогических работников.

2.5. Разработка целевых программ в области образования.

2.6. Участие в работе по организации, содержанию и развитию муниципальных учреждений дошкольного, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного образования; координация деятельности этих учреждений.

2.7. Формирование структуры системы непрерывного образования в районе.

2.8. Прогнозирование развития сети образовательных учреждений района, создание условий для эффективной реализации педагогических инноваций.

2.9.Обеспечение совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр управления администрации Ивантеевского муниципального района»  учебно-методической литературой, а также информационное обеспечение общеобразовательных учреждений, разработка примерных учебных планов и программ в рамках своей компетенции.

2.10. Проведение работы по предоставлению муниципальных услуг в электронном виде, предусмотренных действующим законодательством.

2.11. Создание необходимых условий для реализации прав граждан на образование, обеспечение выполнения федеральных государственных образовательных стандартов и нормативов в образовательных учреждениях Ивантеевского муниципального района Саратовской области, реализация действующего законодательства об образовании.

2.12. Контроль за выполнением федеральных государственных образовательных стандартов, нормативов и реализацией образовательных программ, исполнением законодательства Российской Федерации и Саратовской области об образовании в образовательных учреждениях Ивантеевского муниципального района.

2.13. Осуществление координационной работы в сфере образовательной деятельности с другими муниципальными, общественными структурами в целях обеспечения функционирования системы образования и реализации общеобразовательных запросов жителей Ивантеевского муниципального района Саратовской области.
2.14. Обеспечение совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр управления администрации Ивантеевского муниципального района»  координации и регулирования инновационных процессов, исследовательской деятельности, разработок и освоение нового содержания и технологий образовательного процесса в системе образования Ивантеевского муниципального района Саратовской области.
2.15. Осуществление функций и полномочий учредителя подведомственных учреждений на основе Распоряжения администрации Ивантеевского муниципального района о разграничении полномочий.
2.16. Создание условий для эффективной образовательной деятельности в образовательных учреждениях, расширение их совместной деятельности с педагогической наукой, общественностью, средствами массовой информации.
2.17. Планирование и контроль за выполнением мероприятий, обеспечивающих охрану жизни и здоровья детей, подростков в образовательных учреждениях. 
2.18. Реализация кадровой политики в области образования.

2.19. Обеспечение гарантий прав граждан на образование и социальную защиту детей и работников системы образования.

2.20. Обеспечение совместно с муниципальным учреждением «Централизованная бухгалтерия, обслуживающая образовательные учреждения» разработки и обоснования бюджета системы образования , образовательных нормативов, 
2.21.Разработка совместно с муниципальным    учреждением «Хозяйственно-эксплуатационный отдел управления Ивантеевского муниципального района Саратовской области» планов капитального ремонта, строительства, материально-технического обеспечения, ремонта зданий и сооружений образовательных учреждений.

2.22. Представление интересов по вопросам образования на уровне Ивантеевского муниципального района, Саратовской области, Российской Федерации.

 

3. ПРЕДМЕТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ
Исходя из основных задач, Управление:

3.1. Осуществляет политику в области образования на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области, участвует в разработке концепций и программ развития системы образования.

3.2. Планирует сеть и контингент муниципальных образовательных учреждений с учётом образовательных запросов населения. Отслеживает, контролирует и даёт рекомендации по совершенствованию нормативной, правовой деятельности муниципальных образовательных учреждений.

3.3. Организует совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр управления администрации Ивантеевского муниципального района» экспериментальную апробацию новых образовательных программ и систем, форм и методов образовательного процесса, педагогических инноваций, анализирует полученные педагогические наработки и рекомендует их к внедрению в Ивантеевском муниципальном районе Саратовской области.

3.4. Организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам и специально-коррекционным программам VIII вида, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесённых к полномочиям органов государственной власти субъекта Российской Федерации.

3.5. Организует предоставление дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

3.6. Вносит предложения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных учреждений.

3.7. Организует учёт детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.

3.8. Осуществляет функции в пределах своей компетенции:

 3.8.1. Контролирует соблюдение законодательства РФ и законодательства Саратовской области в области образования несовершеннолетних;

3.8.2. Осуществляет меры по развитию сети образовательных учреждений, оказывающих педагогическую и иную помощь несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья;
 3.8.3. Участвует в организации летнего отдыха, досуга и занятости несовершеннолетних;
3.8.4. Ведет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях. 
3.8.6. Организует доставку на обследование кустовой психолого-медико-педагогической комиссии несовершеннолетних с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении, испытывающих трудности в обучении и оказывает им содействие в получении образования;
 3.9. Координирует комплектование дошкольных образовательных учреждений, ведет учет обращений граждан по устройству детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения с. Ивантеевка, выдает путёвки в данные учреждения в порядке очередности.
      3.10.Организует  методическую  и консультативную помощь семьям,                                       воспитывающим детей дошкольного возраста на дому;

3.11.Координирует  совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр управления администрации Ивантеевского муниципального района» деятельность МОУ по вопросам воспитательной работы с обучающимися (воспитанниками);

 3.12. Рассматривает, в соответствии с Регламентом рассмотрения обращений граждан, установленным администрацией Ивантеевского муниципального района, письма, заявления, жалобы, принимает граждан по личным вопросам, удовлетворяет обоснованные просьбы и законные требования; принимает меры к устранению недостатков в деятельности образовательных учреждений Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

3.13. Организует работу по учёту и специальному учёту граждан, находящихся на воинском учете, работающих в подведомственных образовательных учреждениях.

3.14.Организует и проводит  совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр управления администрации Ивантеевского муниципального района», с муниципальным  образовательным учреждением дополнительного  образования  детей «Дом детского творчества  

Ивантеевского района Саратовской области»,  муниципальным  образовательным учреждением дополнительного  образования  детей «Центр дополнительного образования для детей Ивантеевского района Саратовской области» районные предметные олимпиады, фестивали, конкурсы, соревнования  и другие мероприятия.
3.15. Проводит государственную(итоговую) аттестацию выпускников  ОУ, координирует проведение единого государственного экзамена на территории района.
3.16. Обеспечивает перевод учащихся, воспитанников в другие ОУ в случае прекращения деятельности подведомственных ОУ.

3.17. Совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр управления администрации Ивантеевского муниципального района» организует  методическое,  научное, инновационное обслуживание, экспертизу планов, образовательных и рабочих программ, учебных планов, «портфолио», нормативно-правовой документации, программ развития; организацию и проведение опытно-экспериментальной работы, а также своевременное удовлетворение заявок ОУ на учебники, художественную и методическую литературу.

3.18. Проводит конференции, семинары по вопросам развития образования совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр  

управления администрации Ивантеевского муниципального района».
3.17. Оказывает помощь образовательным учреждениям в решении вопросов содержания и развития материально-технической базы, в проведении капитального ремонта, технического обслуживания, благоустройства территорий ОУ совместно с муниципальным    учреждением «Хозяйственно-эксплуатационный отдел управления Ивантеевского муниципального района Саратовской области»
3.18. Осуществляет информационно-аналитическое обеспечение, юридическое консультирование  ОУ района совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр  управления администрации Ивантеевского муниципального района».

3.19. Проводит мониторинг и оценку качества организации учебно-воспитательного процесса в образовательных учреждениях района совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр  управления администрации Ивантеевского муниципального района».
3.20. Осуществляет  подбор кадров на замещение должностей руководителей ОУ .
3.21. Проводит  проверки хранения и ведения в соответствии с действующим законодательством личных дел и трудовых книжек руководителей муниципальных ОУ.

3.22. Предоставляет в вышестоящие организации информацию, справки, отчетность и иную документацию.

3.23. Получает документы строгой отчетности, своевременно обеспечивает ими ОУ, отчитывается об их использовании в установленном законодательством порядке перед Министерством образования Саратовской области.

Выдача свидетельств  (с правом подписи) о сдаче единого государственного экзамена выпускникам прошлых лет и текущего года.
3.24. Проводит  организационно-правовую, методическую,  хозяйственную работу по подготовке ОУ к новому учебному году, отопительному сезону совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр  управления администрации Ивантеевского муниципального района», муниципальным    учреждением «Хозяйственно-эксплуатационный отдел управления Ивантеевского муниципального района Саратовской области»

3.25.Утверждает годовые календарные графики, объёмные показатели  муниципальных образовательных учреждений  и осуществляет анализ их выполнения.
3.26.Обеспечивает соблюдение федеральных государственных образовательных стандартов в подведомственных образовательных учреждениях, реализацию базисного учебного плана, регионального компонента.

3.27. Осуществляет  контроль за сохранностью и эффективностью использования объектов муниципальной собственности, находящейся в оперативном управлении образовательных учреждений.

3.28. Оказывает содействие по вводу в эксплуатацию новых объектов образования; комплектованию их мебелью, оборудованием, учебно-методическим пособиями.
3.29. Совместно с муниципальным учреждением  «Методический центр  управления администрации Ивантеевского муниципального района» осуществляет научно-методическую поддержку и организационно-технологическое сопровождение процедур лицензирования и государственной аккредитации ОУ, аттестации педагогических и руководящих кадров 

3.30. Координирует деятельность ОУ по вопросам антитеррористической защищенности и безопасности.

3.31. Информирует граждан о предоставлении управлением муниципальных услуг:
- Прием заявлений, постановка на учет зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады);

- Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях;

3.32. Информирует граждан о предоставлении муниципальных услуг управлением совместно с МОУ:

- Зачисление в образовательное учреждение;

- Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение;

- Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, контролирует ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

- Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных график-

3.33. Выполняет  функции уполномоченного органа по распределению путевок и возмещению расходов по приобретению путевок в детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия, использованию субсидий на организацию отдыха и оздоровления детей в каникулярный период;

3.34. Осуществляет  координацию работы заинтересованных служб и ведомств по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей Ивантеевского муниципального района;

3.34. Организует учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.

3.34.1. Формирование на муниципальном уровне единой электронной базы данных учета детей от 0 до 18 лет, проживающих на территории Ивантеевского муниципального района и подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования и базы данных о детях в возрасте от 7 до 18 лет, не обучающихся в общеобразовательных учреждениях;

3.34.2. Осуществление учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных учреждениях;

3.34..3. Участие в процедуре оставления и исключения обучающихся, достигших 15-тилетнего возраста, не получивших общего образования, их трудоустройства или продолжения освоения образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения;

3.34.4. Принимает меры, обеспечивающие трудоустройство несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения им основного общего образования и продолжение освоения образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения;

3.34.5. Принимает меры, обеспечивающие трудоустройство несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении;

43.35.Обеспечение сохранности и надлежащего учета необходимой кадровой документации, а также оформление необходимой кадровой документации по управлению;

3.36.Обеспечение организационно-экономического механизма функционирования системы образования  Ивантеевка района.

3.37. Осуществление функций распорядителя бюджетных средств Ивантеевского  района по отрасли «Образование»;

3.38.. Координация деятельности МОУ по вопросам оплаты труда;

3.39.. Участие в проведении администрацией Ивантеевского района экспертной оценки последствий договора аренды, применительно к МОУ;

3.40.. Осуществление экспертизы Уставов МОУ до утверждения их Главой администрации;

3.41.Осуществление координации деятельности МОУ по следующим вопросам:

- выполнение МОУ норм и правил по содержанию зданий, сооружений и помещений, в том числе выполнение МОУ предписаний санитарно-эпидемиологического и противопожарного органов надзора;

- соблюдения работниками МОУ требований по охране труда и техники безопасности, а именно: формирование общерайонного отчета по вопросам охраны труда, формирование информационных данных по прохождению руководителями МОУ соответствующей курсовой (профессиональной) подготовки, организация и проведение семинаров, совещаний по вопросам охраны труда с руководителями МОУ и иные вопросы в рамках имеющихся полномочий;

- соблюдения охраны здоровья обучающихся и воспитанников, а именно: формирование общерайонного отчета по вопросам охраны здоровья обучающихся и воспитанников, организация и проведение семинаров, совещаний по вопросам охраны здоровья обучающихся и воспитанников с руководителями МОУ и иные вопросы в рамках имеющихся полномочий;

-контроль за организацией питания обучающихся и воспитанников в МОУ;

3.42. Организация и обеспечение мобилизационной подготовки управления и МОУ;
3.43.. Формирование перечня подведомственных управлению получателей бюджетных средств.

3.44. Составление и утверждение бюджетной росписи, подготовка предложений по распределению бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, финансово-хозяйственных планов по подведомственным учреждениям - получателям бюджетных средств и исполнение части бюджета по отрасли "Образование".

3.45. Обеспечение контроля за соблюдением установленного порядка использования получателями  субсидий, на выполнение муниципальных заданий, субсидий на иные цели, субсидий на инвестиции.
3.46. Организацию и осуществление ведомственного и финансового контроля в сфере своей деятельности.
3.47. В отношении  бюджетных образовательных учреждений выполняет следующие функции:

- формирование и утверждение муниципального задания на оказание муниципальных услуг(выполнение работ)  в соответствии с предусмотренными учредительными документами  данных учреждений основными видами деятельности;

-  определение перечня особо ценного движимого имущества, закрепленного за бюджетным учреждением Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества;

-  осуществление финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

- составление и утверждение плана финансово-хозяйственной деятельности учреждений в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

3.48. Осуществление кадровой политики:

организация профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации сотрудников управления, 
организация профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации сотрудников ОУ муниципальным учреждением  «Методический центр  управления администрации Ивантеевского муниципального района»;

ведение реестра муниципальных служащих управления;

ведение личных дел и трудовых книжек сотрудников управления и МУ;

согласование использования отпусков, командировок руководителей ОУ и МУ;

подготовка документов, необходимых для прохождения муниципальными служащими управления квалификационных экзаменов, аттестации.

3.49. Поэтапный ввод муниципальных услуг населению в электронном виде.

3.50. Формирует рабочие планы перехода на предоставление муниципальных услуг населению в электронном виде.

3.51. Разрабатывает  административные регламенты предоставления муниципальных услуг в электронном виде.

3.52.  Организует аналитическую обработку документации, установленной статической отчётностью.

3.53. Разрабатывает и утверждает локальные акты по следующим видам деятельности Управления:

- информационно-аналитическое обеспечение образовательного процесса
- прогнозирование и планирование системы образования

- контрольно-диагностическая работа
- методическое сопровождение образовательного процесса

- сопровождение опытно-экспериментальной и инновационной деятельности

3.54. Выходит с предложением к Главе администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области,  Ивантеевскому районному собранию о введении муниципальных мер социальной поддержки участникам образовательного процесса.

3.55. Контролирует сохранность и эффективное использование, закреплённого за муниципальными образовательными учреждениями, имущества.

3.56. Разрабатывает предложения по формированию бюджета Ивантеевского муниципального района Саратовской области в части расходов на образование и соответствующих фондов развития образования, в расчете на одного обучающегося, воспитанника по каждому типу, виду и категории муниципального образовательного учреждения.
3.57. Осуществление иных функций и полномочий  установленных действующим законодательством и нормативными актами муниципального района.

4. ПРАВА УПРАВЛЕНИЯ
 Управление, осуществляя возложенные на него обязанности, имеет право:

4.1. Участвовать в разработке образовательных программ и программ социального развития Ивантеевского муниципального района Саратовской области, формировании бюджета и фондов развития образовательных учреждений.

4.2. Осуществлять контроль за:

- выполнением принятых решений управления;

- ходом выполнения районной программы развития образования с целью адаптации её к существующим социально-экономическим условиям;

- соблюдением государственных образовательных стандартов и нормативов в образовательных учреждениях;

- исполнением законодательства Российской Федерации и Саратовской области об образовании;

- деятельностью руководителей образовательных учреждений в целях осуществления государственной политики в области образования;

- исполнением подведомственными учреждениями образования и организациями финансовой дисциплины.

4.3. Издавать приказы, инструкции и указания на основе и во исполнение нормативных актов Министерства образования и науки Российской Федерации, приказов и других нормативных документов Министерства образования Саратовской области, администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области и контролировать их исполнение.

4.4. Приостанавливать действие приказов руководителей подведомственных учреждений и организаций, противоречащих действующему законодательству, давать рекомендации по их отмене.

4.5. Вносить предложения об отмене или приостановлении действия на территории Ивантеевского муниципального района актов органа местного самоуправления, нормативных документов отделов администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, входящих в противоречие с законодательством Российской Федерации в области образования.

4.6. Оказывать содействие образовательным учреждениям при подготовке к лицензированию и аккредитационным процедурам.

4.7. Вносить предложения Главе администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области по вопросам создания, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных учреждений.

4.8. Выходить в администрацию Ивантеевского муниципального района Саратовской области с предложениями по вопросам образовательной политики.

4.9. Осуществлять сбор, обработку, систематизацию информации от образовательных учреждений Ивантеевского муниципального района Саратовской области, получать необходимые статистические данные, и материалы для мониторинга системы образования Ивантеевского муниципального района Саратовской области.
4.10. Представлять в установленном порядке кандидатуры на присвоение почетных званий, награждение работников подведомственных учреждений образования, а также самостоятельно осуществлять награждение работников системы образования и участников образовательного процесса грамотами, дипломами, ценными подарками и премиями, объявлять благодарность.

4.11. Проводить конференции, семинары, участвовать в работе по реализации различных образовательных программ, организовывать и осуществлять обмен опытом специалистов всех уровней.

4.12.Осуществлять анализ и мониторинг деятельности муниципальных образовательных учреждений по всем вопросам, отнесенным к компетенции управления».

4.13.Осуществлять проверку выполнения постановлений, распоряжений главы местного самоуправления района, анализ выполнения рекомендаций, приказов государственных органов управления по вопросам, отнесенным к компетенции управления».
5. Ответственность

5.1. Управление несет ответственность за:

- соблюдение федерального, регионального и местного законодательства, касающегося вопросов образования на территории Ивантеевского района;

- обеспечение контроля за соблюдением финансовой дисциплины в учреждения;

- рациональное использование бюджетных средств;

- качество образования в МОУ;

- достоверность статистической, финансовой и иной отчетности в рамках своей компетенции.

6. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И СТРУКТУРЫ УПРАВЛЕНИЯ
6.1. Управление возглавляет начальник, осуществляющий руководство управлением образованием и руководителями подведомственных образовательных учреждений, который назначается Главой администрации на должность муниципальной службы
6.2. Работодателем для начальника Управления является глава администрации Ивантеевского муниципального района, который в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации заключает с ним трудовой договор (контракт), утверждает его должностную инструкцию, а также устанавливает систему оплаты и стимулирования его труда.

6.3.  Начальник Управления осуществляет свою деятельность на принципах единоначалия.

6.4. В периоды длительного отсутствия начальника Управления (отпуска, командировки или болезни) его обязанности временного исполняет   заместитель, назначенный приказом начальника Управления. В случае если должность начальника Управления становится вакантной, исполнение обязанностей начальника Управления временно возлагается на  его заместителя распоряжением главы администрации Ивантеевского муниципального района.

6.5. Структура  и штаты Управления разрабатываются начальником Управления с учетом целей и задач управления и утверждаются Главой администрации Ивантеевского муниципального района в пределах финансового обеспечения деятельности Управления. Начальник Управления по согласованию с главой администрации Ивантеевского муниципального района может производить изменения в структуре Управления.
 6.6. Начальник управления несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на управление задач, обязанностей и своих функций.

6.7. В своей деятельности начальник управления:

6.7.1. Осуществляет подбор специалистов и приём на работу в Управление в порядке, установленном законодательством.
6.7.2. Руководит деятельностью Управления и руководителей подведомственных ему  учреждений.

6.7.3. Участвует в разработке структуры, штатного расписания Управления образования, устанавливает надбавки и доплаты к должностным окладам сотрудников  Управления и утверждает выплаты из стимулирующей части фонда оплаты труда руководителей образовательных учреждений.
6.7.4. Утверждает положения, правила внутреннего распорядка, квалификационно-функциональные характеристики работников. 
6.7.5. Издаёт в пределах компетенции Управления приказы, инструкции, обязательные для выполнения всеми подведомственными учреждениями.

6.7.6. Назначает на должность и освобождает от должности работников Управления, руководителей подведомственных ему учреждений и организаций.

6.7.7. Накладывает дисциплинарные взыскания на руководителей подведомственных образовательных учреждений, работников Управления в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

6.7.8.. Открывает и закрывает счета управления в соответствии с действующим законодательством.

6.7.9. Распоряжается в установленном законодательством порядке финансовыми средствами, предусмотренными сметой расходов управления, и имуществом, закрепленным за управлением.

6.7.10. Совершает сделки и иные юридические действия от имени управления.

6.7.11. Организует соблюдение в управлении режима использования документации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну, а также информацию конфиденциального характера.

6.7.12. Организует в управлении мероприятия по гражданской обороне, мобилизационную подготовку и перевод управления на работу в условиях военного времени и в военное время.

6.7.13. Проводит личный прием граждан в управлении.

6.7.14. Организует своевременное и объективное рассмотрение в управлении обращений граждан и юридических лиц.

6.7.15. Действует от имени управления без доверенности в суде, в органах государственной власти и местного самоуправления.

6.7.16. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Саратовской  области, муниципальными правовыми актами Ивантеевского муниципального района 

6. 7.17. В качестве совещательных органов при начальнике Управления могут
создаваться: Совещания руководителей образовательных учреждений Ивантеевского муниципального района, Совет руководителей образовательных учреждений Ивантеевского муниципального района,  Координационный совет и другие общественные советы. Полномочия и порядок деятельности таких органов определяются соответствующими положениями, которые утверждаются начальником Управления
6.7.18. Представляет интересы Управления и учреждений образования Ивантеевского муниципального района  во всех районных, областных, государственных, общественных и иных организациях, ведомствах, учреждениях.

7. ФИНАНСИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

 7.1. Финансовое обеспечение деятельности Управления  осуществляется  за счёт  средств местного бюджета и на основании бюджетной сметы, утвержденной Учредителем в соответствии с действующим  законодательством и муниципальными правовыми актами через лицевые счета, открытые в финансовом управлении.
7.2. Управление:

7.2.1. Обеспечивает своевременное финансовое обеспечение подведомственных учреждений  в соответствии с утверждённой сметой расходов и финансово-хозяйственным планом.
7.2.2. Проводит плановые, тематические ревизии (проверки) целевого и рационального использования бюджетных средств и средств от приносящей доход деятельности;

7.2.3. Осуществляет контроль за деятельностью учреждений и предоставлением отчётности. 

8. РЕОРГАНИЗАЦИЯ  И  ЛИКВИДАЦИЯ

8.1.  Ликвидация или реорганизация Управления осуществляется на основании решения Районного собрания Ивантеевского муниципального района по представлению Главы администрации Ивантеевского муниципального района в соответствии с законодательством Российской Фе​дерации.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
9.1. Положение, все изменения и дополнения к нему, а также Положение об Управлении образованием в новой редакции, утверждаются главой администрации Ивантеевского муниципального района по представлению начальника Управления. 

9.2. Положение, любые изменения и дополнения к нему, а также Положение об Управлении образованием администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области в новой редакции вступают в законную силу после их государственной регистрации.
Верно: управляющая делами

администрации Ивантеевского

муниципального района                                               А.М. Грачева
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