Приложение №5 к учетной политике 
для целей бюджетного учета
График документооборота.
	№ 
п/п
	Наименование документа
	Срок использования
	Ответственный исполнитель

	1
	Приказ о приеме на работу
	В день приема
	Глава  МО

	2
	Приказ о предоставления отпуска
	За 14 дней до отпуска
	Глава  МО

	3
	Приказ об увольнение 
	За 5 дней до выплаты
	Глава  МО

	4
	Табель учета рабочего времени
	25 числа текущего месяца
	Глава  МО

	5
	Авансовый отчет
	30дней 
	Лицо, получившее аванс

	6
	Акт приема-передачи (внутреннего перемещения ) основных средств, имущества
	В день  составления акта-приема передачи, перемещения
	Глава  МО

	7
	Командировочное удостоверение 
	В  3-х дней срок  после командировки 
	Командированный работник

	8
	Путевой лист 
	1 раз в месяц
	Водитель, глава  МО

	9
	Договора, сметы, акта выполненных работ, счета фактуры
	В день заключения, составления
	Глава  МО

	10
	Акта на списание материальных запасов 
	В день составления акта
	Глава  МО


